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Politica dos dados

A organizagéo revoga a anterior politica dos dados de 21 de Maio de 2018 e cumprindo com o implementado e em vigor,

* na legislacéo;

* no codigo de conduta;

* na politica da qualidade;
* na gestdo da qualidade;

e, tendo a necessidade de recolher e tratar dados e enquadrando estes com as legitimas expetativas,

* dos colaboradores da organizagéo e entre estes;

« dos fornecedores de conhecimento e de formacéo;

* dos fornecedores de equipamentos, matéria-prima, de mercadoria ou servigo

* dos clientes;

* da administracdo publica e demais organismos locais, nacionais e internacionais;
« das forgas de seguranga e militares;

« da Justica;

* dos organismos de normalizagéo, homologacéo e de certificagéo.

determina,

1.2
Ambito
Para cumprir com o escopo da sua natureza a organizagéo recolhe, categoriza, trata, utiliza e controla dados na sua atividade
econémica e em acdes de prospecao e de marketing.

2°
Recolha de dados

a) A organizacéo acede e recolhe dados de dominio publico ou de acesso publico.

b) A organizacdo detém dados cedidos voluntaria e gratuitamente pelo Estado, pelos colaboradores, pelos fornecedores e
pelos clientes.

c) A organizagdo detém dados obtidos por si nas suas relagdes com os seus parceiros comerciais.

d) A organizacéo obtém, por via onerosa, dados das agéncias de notacéo financeira.

3.0
Legitimidade e autorizagao
A organizacdo presume que os dados que recebe em resposta a acessos publico e pedidos particulares foram cedidos de boa-
fé e por titulares legitimos e autorizados.

4.°
Tratamento e uso de dados

O tratamento e uso de dados restringe-se ao uso proporcional, bastante e necessario para o cumprimento de obrigagées legais,
requisitos de clientes, requisitos de fornecedores e agdes de marketing.

5°
Seguranga dos dados
A organizagéo obriga-se a,
a) manter os dados protegidos com sistemas de protecdo a intrusao fisica e eletronica.
b) proteger as suas bases de dados com sistemas atualizados de proteg¢éo informatica.
c) assegurar protecdo a corrupgédo da informagéo constante nos dados.
d) manter copias atualizadas e encriptadas para preservar os dados em caso de catastrofe.

6.2
Acesso aos dados
a) A organizagdo impede o acesso ndo autorizado através dum sistema de permissdes de acesso.
b) A organizagéo categoriza o nivel de permissdes de acesso aos dados e limita 0 acesso a estes apenas aos colaboradores
autorizados e que deles necessitem para desempenharem tarefas especificas.
c) A organizagdo autoriza o acesso a copias dos dados aos titulares legitimos e autorizados.

70
Edigao e eliminagao dos dados
A organizagao obriga-se, a pedido explicito do titular legitimo e autorizado dos dados,

a) a corrigir, a adicionar, a subtrair ou a eliminar informagdes constantes nos dados;
b) a eliminar, dentro dos limites legais, os dados.
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8.°
Duragao dos dados

A organizacéo mantera os dados:

a) enquanto estes forem necessarios para o fim a que foram recolhidos;
b) se nao for exercido o direito ao esquecimento;

¢) durante o periodo legal em vigor.

9.°
Confidencialidade e Reserva

a) A organizagéo, no seu relacionamento institucional com os seus parceiros de negocio, fornecedores e clientes, obriga-se a
agir com discricdo e reserva e a ndo transmitir a terceiros quaisquer informacdes, dados, especificagbes ou segredos
classificados como tal, no ambito da relagdo institucional individualmente considerada, exceto se alvo de autorizagdo
expressa por parte do emissor original.

b) Os colaboradores da organizacdo, no desempenho das suas fungdes ou por virtude desse desempenho, néo poderéo
utilizar em proveito préprio algum conhecimento técnico, produtivo, comercial, bancario ou organizacional ou qualquer outro
emergente do acesso aos dados.

c) A organizacédo assegura a obrigacédo da limitacdo da eventual transmiss&o a terceiros de dados dever ser compartimentada
e apenas a estritamente necessaria para o cumprimento,

- da compra de ferramentas especificas nomeadamente carimbos de impresséo;
- da instalagéo do software de gestao.

10.°
Aplicagao da politica de dados

A adequada e eficaz aplicacéo desta politica radica no acolhimento ético das boas praticas, nas instrugdes claras da gestdo de
topo e capacidade de diregédo e supervisdo dos responsaveis hierarquicos e no cumprimento profissional pelos colaboradores.
Todos devem atuar em consciéncia e em respeito pela presente politica de dados e assegurar o seu cumprimento.

Aos 27 de J de,2018.
/

José Neygs
Sécio- nte

Elaborado por: DGQ Ricardo Costa
Data: | 27/07/2018
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